Elektronicznie podpisany przez:
Justyna Thiel
dnia 25 lutego 2025 r.

UCHWALA NR XIV/3/2025
RADY MIASTA PUCK

z dnia 25 lutego 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek
wychowania przedszkolnego i szkét oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidiowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust 1. oraz
art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz art. 38 ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 754, poz. 1562, poz. 1572; z 2023 r. poz. 2005),

Rada Miasta Puck
uchwala, co nastepuje:
Rozdziat 1.
Przepisy ogodlne

8§ 1. Uchwata okresla tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Miasta Puck dla placowek wychowania przedszkolnego i szkét prowadzonych
na terenie Miasta Puck przez osoby prawne inne niz Gmina Miasta Puck
oraz osoby fizyczne, a takze tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci
ich pobrania i wykorzystania.

8§ 2. Ilekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) jednostce dotowanej - nalezy przez to rozumieé przedszkole lub szkote, ktére
na podstawie odrebnych przepiséw ma prawo do dotacji z budzetu Gminy
Miasta Puck;

2) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych;

3) rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych - nalezy przez
to rozumiec rozporzadzenie wydane na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy
z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego;

4) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumiec¢ organ prowadzacy
jednostke dotowang;

5) ksztatceniu specjalnym - nalezy przez to rozumiec specjalng organizacje
ksztatcenia ucznidow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego lub orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
realizowang zgodnie z art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oSwiatowe.
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Rozdziat 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Podmiot dotowany otrzymuje dotacje na kazdy rok budzetowy
odrebnie na wniosek ztozony do organu dotujacego, w terminie okreslonym
w ustawie.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera informacje o planowanej liczbie
ucznidéw i planowanym zakresie zadan oswiatowych realizowanych na rzecz tych
uczniow, w roku udzielenia dotacji, w tym odpowiednio:

1) liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju;

2) liczba uczniéw wychowania przedszkolnego, w tym liczba uczniéw
z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju
niepetnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych uczniéw odpowiednio
w oddziale ogdlnych, integracyjnym, specjalnym;

3) liczba uczestnikéw zajeé rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji
zajec rewalidacyjno-wychowawczych.

3. Wzor wniosku o udzielenie dotacji, o ktérym mowa w ust. 2, dostepny jest
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Puck.

8§ 4. 1. Dotacja udzielona na dany rok budzetowy wyptacana jest
w miesiecznych czesciach, na podstawie miesiecznych informacji sktadanych
przez organ prowadzacy do Urzedu Miasta Puck, w terminie do 10. dnia kazdego
miesigca, o aktualnej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,
uczniow i uczestnikow zajec rewalidacyjno-wychowawczych wedtug stanu na
pierwszy dzien roboczy danego miesigca, za ktory udzielana jest czes¢ dotacji
przypadajaca na dany miesigc.

2. Miesieczna informacja, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera dane szczegdtowe
niezbedne dla prawidtowego ustalenia naleznych kwot dotacji dla uczniéw
i realizowanych na ich rzecz zadaniach oswiatowych wskazanych
w rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych na dany rok dotowania.

3. Aktualne wzory miesiecznej informacji dla kazdego typu i rodzaju jednostki
dotowanej dostosowane do wag i wskaznikow obowigzujacych w roku dotowania
publikowane sg w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Puck.
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4. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego z informacja,
o ktérej mowa w ust. 1 dodatkowo przekazuje informacje o uczniach, ktérzy
w danym miesigcu uczeszczajg do dotowanej placdwki wychowania
przedszkolnego, ale nie sgq mieszkancami Miasta Puck, a jednoczesnie nie sq
uczniami objetymi ksztatceniem specjalnym i nie sq uczniami realizujgcymi
obowigzek przedszkolny. Dane osobowe ucznidow przedszkoli, oddziatdw
przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego bedg przekazywane gminie wiasciwej ze wzgledu na wskazane
miejsce zamieszkania w celu rozliczen miedzy gminami za wychowanie
przedszkolne.

Rozdziat 3.
Tryb rozliczania dotacji

8§ 5. 1. Organ prowadzacy sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji
otrzymanej na prowadzenie jednostki dotowanej i przedstawia je Burmistrzowi
Miasta Puck w terminie do dnia 15 stycznia roku nastepujacego po roku
udzielenia dotacji.

2. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje
informacje umozliwiajgce jednoznaczne ustalenie, czy wydatki poniesione
z dotacji sq zgodne z katalogiem wydatkéw okreslonych w art. 35 ustawy
o finansowaniu zadan oswiatowych.

3. Do rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 2 zatacza sie zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie,
Z podziatem na:

1) wydatki biezace przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzen, z podziatem na:

a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od pracownikéw administracji i obstugi;
c) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora;

2) wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa
w art. 10 ust. 1 ustawy - Prawo osSwiatowe;

3) zakup Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych
mowa w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy - o finansowaniu zadan oswiatowych;

4) wydatki poniesione na organizacje ksztatcenia specjalnego i zajecia

rewalidacyjno-wychowawcze, o ktérych mowa w art. 35 ust. 4 ustawy -
o finansowaniu zadan oswiatowych;
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4. Zestawienie wydatkdéw, o ktorym mowa w ust. 3 zawiera wykaz wszystkich
wydatkow sktadajgcych sie na sume rozliczenia dotacji ogétem
z przyporzadkowaniem ich do poszczegdlnych kategorii wydatkéw wymienionych
w ust. 3 pkt 1-4 z podaniem przedmiotu zakupu lub ptatnosci, nazwy i numeru
dowodu ksiegowego, daty jego wystawienia i daty zaptaty
oraz kwoty z podziatem na rozdziaty.

5. Do zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy dotaczy¢
szczegodtowe informacje o kwotach dotacji wykorzystanych na wynagrodzenia
poszczegodlnych pracownikéw, w tym:

1) zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, stanowisko, okres i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz
kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela (bez kosztow
pracodawcy);

2) zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota
rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela;

3) zanonimizowany wykaz pracownikéw innych niz nauczyciele zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, stanowisko, w tym okres i wymiar zatrudnienia
w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego
pracownika (bez kosztéw pracodawcy);

4) zanonimizowany wykaz pracownikéw innych niz nauczyciele zatrudnionych
na podstawie umowy cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia lub inne
cechy umowy w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto
kazdego pracownika.

6. Burmistrz Miasta Puck ma prawo zadania dodatkowych informacji
i wyjasnien do ztozonych przez organ prowadzacy rozliczen dotacji.

7. Burmistrz Miasta Puck zatwierdza prawidtowo ztozone rozliczenie dotacji,
w terminie 30 dni od dnia zfozenia rozliczenia oraz zadanych wyjasnien
i informaciji.

8§ 6. 1. W przypadku, gdy placéwka wychowania przedszkolnego lub szkota
konczy swojg dziatalnos¢ w trakcie trwania roku budzetowego, w ktérym
udzielono dotacji, organ prowadzacy te jednostke powiadamia Burmistrza Miasta
Puck o zakonhczeniu jej dziatalnosci i w terminie 30 dni od dnia otrzymania
ostatniej czesci dotacji przekazuje mu rozliczenie dotacji otrzymanych w roku
budzetowym, w ktéorym jednostka dotowana zakonczyta dziatalnosé.
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2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktéry zostata udzielona
dotacja organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub szkote
przekazat jg do prowadzenia innemu podmiotowi,

w terminie 30 od dnia jej przekazania powiadamia Burmistrza Miasta Puck
i przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do dnia przekazania prowadzenia tej
jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okreslonym w ust. 1 i 2 do rozliczenia pobranej dotacji
stosuje sie odpowiednio zapisy § 5.

Rozdziat 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania
i wykorzystania dotacji

8§ 7. 1. Burmistrz Miasta Puck jest organem uprawnionym do kontroli
prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Miasta
Puck.

2. Kontrola prawidiowosci pobrania i wykorzystania dotacji odnosi sie
do ustalenia:

1) czy dotacja zostata pobrana naleznie/nienaleznie;
2) czy dotacja zostata pobrana w naleznej wysokosci/nadmiernej wysokosci;

3) czy dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem/niezgodnie
Z przeznaczeniem.

3. Kontrola prawidtowosci pobrania dotacji obejmuje weryfikacje danych
podanych we wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 uchwaty, ktdéry byt podstawg
udzielenia dotacji oraz danych podanych w miesiecznych informacjach zgodnie
z § 4 uchwaty, ktdére byty podstawg przekazania dotacji.

4. Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacje
wydatkow poniesionych z dotacji i ustalenie ich zgodnosci lub niezgodnosci
z przepisami ustawy, a takze odnosi sie do ustalenia rzetelnosci dokumentacji
identyfikujgcej poniesione wydatki.

§ 8. 1. Kontrole przeprowadzajgq osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta
Puck, zwane dalej kontrolerami.

2. Osoby upowaznione do kontroli powiadamiajg organ prowadzacy
oraz kierownika placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty o zamiarze
przeprowadzenia kontroli w terminie 7 dni do dnia planowanej kontroli.

3. Burmistrz Miasta Puck ma prawo do zlecenia kontroli w trybie
natychmiastowym z pominieciem terminu, o ktérym mowa w ust. 2,
jesli czynnosci kontrolne sg niezbedne dla zabezpieczenia dowoddw stanowigcych
podstawe wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub
w nadmiernej wysokosci.
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4. Kontrola rozpoczyna sie w chwili okazania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, ktére zawiera:

1) imie i nazwisko kontrolera lub kontroleréw przeprowadzajacych kontrole;

2) nazwe i adres kontrolowanej placowki wychowania przedszkolnego
lub szkoty;

3) zakres kontroli;

4) przewidywany czas trwania kontroli (z mozliwoscig przedtuzenia terminu
zakonczenia kontroli).

5. Organ prowadzacy placéwke wychowania przedszkolnego lub szkote jest
zobowigzany do zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, w tym niezwtocznego przedstawienia zgadanych
dokumentéw, terminowego udzielania wyjasnien oraz do udostepnienia
oddzielnego pomieszczenia umozliwiajacego sprawne przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych.

6. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia kontrolerom warunkéw
niezbednych do przeprowadzenia kontroli, organ prowadzacy placowke
wychowania przedszkolnego lub szkote dostarcza zgdane przez kontroleréw
dokumenty na adres wskazany przez Burmistrza Miasta Puck.

7. Kontroler moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych
za zgodnos$¢ z dokumentem przedstawionym do kontroli oraz udzielenia
wyjasnien na pisSmie, w tym zestawien umozliwiajgcych stwierdzenie
poprawnosci rozliczenia dotacji.

8. W toku postepowania kontrolnego kontroler moze dokonywac ogledzin
obiektéw i sktadnikdéw majatkowych objetych kontrolg i Zada¢ dokumentéw
potwierdzajacych nabycie tych sktadnikéw z dotacji.

8 9. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest projekt protokotu,
ktérego jeden egzemplarz dorecza sie kierownikowi placowki wychowania
przedszkolnego lub szkoty.

2. Protokdt powinien zawierad:

1) nazwe organu prowadzacego placowke wychowania przedszkolnego
lub szkote objetg kontrolg,

2) nazwe jednostki kontrolowanej objetej kontrolg oraz jej adres,

3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli z podaniem ewentualnych przerw
w kontroli,

4) imiona i nazwiska kontrolera lub kontroleréw, zajmowane stanowisko
oraz date i nr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

5) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg,
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6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych
nieprawidtowosci,

7) spis zatgcznikéw do protokotu,
8) numeracje kazdej strony protokotu,

9) pouczenie dla kierownika placdwki wychowania przedszkolnego, szkoty
0 uprawnieniu wniesienia do Gminy pisemnych zastrzezen do projektu
protokotu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

3. Kierownikowi placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty przystuguje
uprawnienie wniesienia do Gminy pisemnych zastrzezen do projektu protokotu
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

4. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktédrych mowa w ust. 3, kontrolujacy jest
zobowigzany dokonac ich analizy i w razie potrzeby podejmuje dodatkowe
czynnosci.

5. Przy sporzadzaniu protokotu uwzglednia sie analizy lub czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 4.

6. Protokdt sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

7. Kierownik placéwki wychowania przedszkolnego lub szkoty na prawo
odmowy podpisania protokotu.

8. Popisany albo niepodpisany, jeden egzemplarz protokotu kierownik
placéwki wychowania przedszkolnego lub szkoty przesyta do Gminy w terminie
3 dni
od dnia jego otrzymania. Odmowe podpisania odnotowuje w protokole.

9. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje wydania wystgpienia
pokontrolnego oraz dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym
w odrebnych przepisach.

10. Na podstawie ustalen protokotu kontroli do organu prowadzacego
Burmistrz Miasta Puck kieruje pisemne wystgpienie pokontrolne, ktore
w szczegodlnosci moze okreslaé stwierdzone nieprawidtowosci w pobraniu
i wykorzystaniu dotacji oraz zawiera¢ wyliczenie dotacji odpowiednio pobranej
nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
a takze zalecenia pokontrolne.

11. Wystgpienie pokontrolne sporzadza sie w terminie 45 dni od dnia
doreczenia protokotu do kierownika placowki wychowania przedszkolnego,
szkoty.
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12. Organ prowadzacy placéwke wychowania przedszkolnego lub szkote,
do ktérej zostato skierowane wystgpienie pokontrolne, jest zobowigzany
w terminie 45 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego zawiadomi¢
na piSmie Burmistrza Miasta Puck o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

13. Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci, Burmistrz
Miasta Puck odstepuje od sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

8§ 10. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta Puck.

8§ 11. Traci moc Uchwata nr XXXIII/9/2020 Rady Miasta Puck z dnia
26 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji
dla placéwek wychowania przedszkolnego i szkdt, dla ktorych Miasto Puck jest
organem rejestrujgcym.

§ 12. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego i wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogtoszenia.

Przewodniczaca Rady
Miasta Puck

Justyna Thiel
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 754, poz. 1562, poz. 1572),
ustalenie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkét i placdwek niepublicznych
oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania,
w tym zakresu danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie
dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, terminu przekazania informacji o liczbie
odpowiednio dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, ucznidw,
wychowankow oraz uczestnikdw zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych, a takze
terminu i sposobu rozliczenia wykorzystania dotacji nalezy do kompetencji
organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego.

W zwigzku =z art. 73 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego, ktéry wprowadzit istotne zmiany w ustawie
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych (Dz.U.
z 2024 r. poz. 754) konieczne jest dostosowanie zapisow uchwaty nr
XXXIII/9/2020 Rady Miasta Puck z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia
trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placéwek wychowania przedszkolnego
i szkdt, dla ktérych Miasto Puck jest organem rejestrujgcym do znowelizowanych
przepisbw ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych.

Ze wzgledu na ilos¢ wprowadzanych zmian w uchwale zasadne jest podjecie
catosciowo nowej uchwaty okreslajacej tryb udzielania i rozliczania dotacji dla
placobwek wychowania przedszkolnego, tryb przeprowadzania kontroli
prawidtowosci jej pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktére powinny
by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania,
terminu przekazania informacji o liczbie odpowiednio dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem  rozwoju, ucznidw, wychowankoéw, uczestnikéw zajec
rewalidacyjno-wychowawczych oraz terminu i sposobu rozliczenia wykorzystania
dotaciji.

Majac na wzgledzie powyzsze, podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.
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